
 
 

 

 

                                                                       Al Personale della Scuola 

        Ai Docenti 

della Scuola Secondaria di 1° grado 

della Scuola Primaria 

S E D E  

 

CIRCOLARE N° 171 

 

Oggetto:  calendario scrutini secondo  quadrimestre SCUOLA SECONDARIA E SCUOLA PRIMARIA 

 

CALENDARIO SCRUTINI SECONDO  QUADRIMESTRE SCUOLA SECONDARIA 

 

Si comunica che i Consigli di Classe,  sono convocati in presenza presso la sede di Borgagne nel giorno ed alle ore sotto indicati, per 

trattare il seguente ordine del giorno: 

  

1) Verifica dell’attività educativa e didattica svolta e dei risultati conseguiti; 

2) Valutazione degli alunni a conclusione del secondo quadrimestre; 

3) Certificazione delle Competenze 

 

i.c.s. "Rina Durante"
C.F. 80010880757 C.M. LEIC829006
ALO9IQU - protocollo scuola

Prot. 0002385/U del 16/05/2024 14:06



VEN.  7  GIU.  

8.30- 12.30 

 

SEDE DI  

BORGAGNE  

Scrutini 2° quadr.  Scuola Secondaria  
 2B/ 8.30-9.00 

3B/9.00- 10.00 

1B/10.00-10.30 

3C/10.30-11.30 

1C/11.30-12.00 

2C/ 12.00-12.30  

14.15-17.45 

 

SEDE DI  

BORGAGNE 

 

Scrutini 2° quadr.  Scuola Secondaria  
1D/14.15-14.45 

2D/14.45-15.15 

3D/15.15-15.45 

3A/15.45-16.45 

2A/16.45-17.15 

                                        1A/17.15-17.45 

 

 

Si rammenta che le ore di assenza effettuate dagli alunni e le varie valutazioni - fino alla data del 6 giugno 2024 - devono essere 

riportati da ogni docente negli appositi spazi del registro online e che le prove di verifica relative al secondo quadrimestre, dopo 

l’annotazione del giudizio, devono essere depositate preventivamente nel fascicolo di ogni alunno.   

Sarà cura del Coordinatore assicurarsi che ogni docente del proprio Consiglio di Classe abbia immesso nel registro online tutti 

i dati. 

 

 

PROCEDIMENTO SCRUTINIO: 

 

TUTTI I DOCENTI DEVONO EFFETTUARE I SUGUENTI PASSAGGI: 

 
1. INSERIRE NEL REGISTRO PERSONALE DOCENTE LE ASSENZE E LE VALUTAZIONI; 

2. SUCCESSIVAMENTE CLICCARE SU COPIA VOTI PROPOSTI;  

3. ELIMINARE LA VIRGOLA DAL VALORE CHE COMPARIRA' SU "VOTO UNICO" (SE COMPARE), PER AVERE UN NUMERO INTERO;  

4. INSERIRE MANUALMENTE IL VOTO DEL COMPORTAMENTO E SALVARE (es. B-BUONO)  



5. IL VOTO DI CITTADINANZA SARA’  INSERITO DURANTE LO SCRUTINIO 

 

 

IL COORDINATORE PROVVEDERA' AD EFFETTUARE I SUCCESSICI PASSI: 

 
1. APRIRE L'AREA SCRUTINIO; 

2. CONTROLLARE CHE TUTTI I DOCENTI DEL PROPRIO CONSIGLIO DI CLASSE ABBIANO AGGIORNATO ASSENZE E 

VALUTAZIONI E CHE ABBIANO EFFETTUATO LA COPIA DEI VOTI IN VOTI PROPOSTI; 

3. EFFETTUARE NELL’AREA SCRUTINIO LA COPIA DEI VOTI PROPOSTI; 

4. APRIRE  SUCCESSIVAMENTE LA SCHEDA DI OGNI ALUNNO; 

5. INSERIRE NELLA CASELLA DEL "GIUDIZIO", IL GIUDIZIO COMPLESSIVO RELATIVO AGLI APPRENDIMENTI (FACENDO 

COPIA E INCOLLA DAL PROPRIO FILE WORD); 

6. SUCCESSIVAMENTE NELLA CASELLA "GIUDIZIO PER MATERIA", NELLA CASELLA COMPORTAMENTO  INSERIRE, CON 

MODALITA' COPIA E INCOLLA, IL GIUDIZIO RELATIVO AL COMPORTAMENTO DELL'ALUNNO (FACENDO COPIA E INCOLLA 

DAL PROPRIO FILE WORD); 

7. CONSEGNARE ENTRO IL 4 GIUGNO TUTTE LE RELAZIONI E PROGRAMMI D’ESAME (VEDI ALLEGATO INVIATO DALLA PROF. 

SSA MELELEO) 

 

 

I coordinatori cureranno tempestivamente la verbalizzazione della riunione, nonché ogni altra compilazione del registro dei verbali 

loro affidato. 

 

 I genitori potranno reperire o visualizzare il documento di valutazione ( PER LE CLASSI PRIME E SECONDE) 

direttamente dal registro elettronico dal giorno 13/06/2024  LE CLASSI TERZE VISUALIZZERANNO IL 

GIORNO 25 GIUGNO 2024. 

 
  

             
 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

 

CALENDARIO SCRUTINI SECONDO  QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA 

 

I Consigli di Interclasse, sono convocati sono convocati in presenza presso la sede centrale di Melendugno, nel giorno ed alle ore sotto 

indicati, per trattare il seguente ordine del giorno: 

  

4) Verifica dell’attività educativa e didattica svolta e dei risultati conseguiti; 

5) Valutazione degli alunni a conclusione del secondo quadrimestre; 

 

GIOV. 

 

 

 

  

6 

 

 

 

  

GIU. 

 

 

  

15.00-18.15 

SEDE DI 

BORGAGNE 

 

  

Scrutini 2° quadr.  Scuola Primaria 

1B 15.00-15.30 

1C 15.30 – 16.00 

1A BORGAGNE 16.00- 16.15 

2A 16.15 – 16.45 

2B 16.45- 17.15 

2C 17.15-17.45 

2A BORGAGNE 17.45- 18.00 

3A BORGAGNE 18.00-18.15  



 

LUN.  

 

 

 

 

 

 

  

 

10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GIU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.30-14.30 

SEDE DI 

BORGAGNE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scrutini 2° quadr.  Scuola Primaria 

1A  8.30-9.00 

3A 9.00-10.00 

3B 10.00-10.30 

3C 10.30-11.00 

4A 11.00-11.30 

4B 11.30-12.00 

4C 12.00-12.30 

4D 12.30-13.00 

5A 13.00-13.30 

5B 13.30-14.00 

5C 14.00-14.30 
 

 

 

Si rammenta che le ore di assenza effettuate dagli alunni e le varie valutazioni - fino alla data del 6 giugno 2024 - devono essere 

riportati da ogni docente negli appositi spazi del registro online e che le prove di verifica relative al secondo quadrimestre, dopo 

l’annotazione del giudizio, devono essere depositate preventivamente nel fascicolo di ogni alunno.   

Sarà cura del coordinatore assicurarsi che ogni docente del proprio Consiglio di Interclasse abbia immesso nel registro online 

tutti i dati. 

 

 

 

PROCEDIMENTO SCRUTINIO: 

 

TUTTI I DOCENTI DEVONO EFFETTUARE I SUGUENTI PASSAGGI: 

 

8. CONSEGNARE ENTRO IL 3 GIUGNO TUTTE LE RELAZIONI  
 

 

TUTTI I DOCENTI DEVONO EFFETTUARE I SUGUENTI PASSAGGI: 

 

 
1. INSERIRE NEL REGISTRO PERSONALE DOCENTE LE ASSENZE E LE VALUTAZIONI; 



2.  NELL’ AREA VOTI PROPOSTI CLICCARE SU COPIA VOTI PROPOSTI PER RIPORTARE LE ASSENZE SULLO SCRUTINIO; 

3. NELL’AREA VOTI PROPOSTI  INSERIRE LA VALUTAZIONE DEL COMPORTAMENTO (ES. B-BUONO); 

4. CLICCANDO SUL MARTELLETTO PER OGNI ALUNNO COMPILARE I LIVELLI  

 

IL COORDINATORE IN AREA SCRUTINIO:   

 

1) CLICCA SU COPIA VOTI PROPOSTI; 

2) PER OGNI ALUNNO COMPILARE GIUDIZIO COMPORTAMENTO E GIUDIZIO DISCIPLINARE ( SUL MARTELLETTO IN ALTO A 

DESTRA); 

3) IN SCRUTINIO CLICCARE SULL’ICONA BERSAGLIO DI OGNI SINGOLO ALUNNO , INSERIRE IL LIVELLO PER OBIETTIVO (IN ALTO 

CLICCARE SU ESITO GIUDIZIO GLOBALE E COMPILARE  (ES. AMMESSO ALLA CLASSE) 

4) SALVARE 

PRIMA DI RECARSI PRESSO LA PRESIDENZA PER EFFETTUARE LE OPERAZIONI DI SCRUTINIO, CONTROLLARE CHE IL VOTO DEL 

COMPORTAMENTO E DI RELIGIONE NON SIA NUMERICO E CHE CI SIA L’AMMISSIONE. 

 

 PER LE CLASSI QUINTE COMPILARE LA CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE ONLINE  

I coordinatori cureranno tempestivamente la verbalizzazione della riunione, nonché ogni altra compilazione del registro dei verbali 

loro affidato. 

 I genitori potranno reperire o visualizzare il documento di valutazione direttamente dal registro elettronico dal 

giorno 13/06/2024.   

 
  

             
 

IMPEGNI ESAME DI STATO E SCRUTINIO FINALE  

A.S. 2023/2024 

GIOV. 6 GIUGNO 15.00- 18.00 

SEDE DI BORGAGNE 

SCRUTINIO CLASSI PRIME E SECONDE PRIMARIA 

ESCLUSO 1A MELENDUGNO 



VEN. 7 GIUGNO 8.30-12.15 

 

SEDE DI 

BORGAGNE 

SCRUTINIO CORSO B/C SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

2B/ 8.30-9.00 

3B/9.00- 10.00 

1B/10.00-10.30 

3C/10.30-11.15 

1C/11.15-11.45 

2C/ 11.45-12.15 

14.15-17.45 

 

SEDE DI  

BORGAGNE 

1D/14.15-14.45 

2D/14.45-15.15 

3D/15.15-16.00 

3A/16.00-16.45 

2A/16.45-17.15 

1A/17.15-17.45 

LUN.10 GIUGNO 

 

8.30-14.30  

SEDE DI 

BORGAGNE 

SCRUTINIO CLASSI  3^- 4^- 5^  SCUOLA PRIMARIA 

+1A MELENDUGNO 

 

16.00-18.00 PRELIMINARE ESAMI SEDE DI BORGAGNE 

MART.11 GIUGNO 

SEDE DI  MELENDUGNO 

8.30-10.00 

10.00 – 10.30 

10.30 – 12.00 

 

 

PROVA SCRITTA INGLESE 

PAUSA 

PROVA SCRITTA FRANCESE 



 

 

14.00-18.00 

(L’USCITA DEGLI ALUNNI NON PUO’ AVVENIRE NON PRIMA 

DELLE TRE ORE DALL’INIZIO DELLA PROVA – IN BAGNO NON 

PRIMA DI UN’ORA) 

VIETATO USO DELLA MACCHINETTA PER IL CAFFE’ 

 

                                    CORREZIONE PROVE SCRITTE 

MERC.12 GIUGNO 8.30-12.30 

 

 

 

 

14.00-18.00 

PROVA SCRITTA DI ITALIANO 

(L’USCITA DEGLI ALUNNI NON PUO’ AVVENIRE NON PRIMA 

DELLE TRE ORE DALL’INIZIO DELLA PROVA - IN BAGNO NON 

PRIMA DI UN’ORA) 

 

VIETATO USO DELLA MACCHINETTA PER IL CAFFE’ 

CORREZIONE PROVE SCRITTE 

 

GIOV. 13 GIUGNO  

 

8.30-11.30 

 

 

14.00-18.00 

PROVA SCRITTA DI MATEMATICA 

(L’USCITA DEGLI ALUNNI NON PUO’ AVVENIRE NON PRIMA DELLE DUE 

ORE DALL’INIZIO DELLA PROVA - IN BAGNO NON PRIMA DI UN’ORA) 

VIETATO USO DELLA MACCHINETTA PER IL CAFFE’ 

 CORREZIONE PROVE SCRITTE 

VEN. 14 GIUGNO 

 

 

 

8.30 - 12.30 CORREZIONE COLLEGIALE E RATIFICA DELLE PROVE SCRITTE 

 

 

 

8.30-9.30 CORSO D 

9.30-10.30 CORSO A 

10.30-11.30 CORSO C 

11.30-12.30 CORSO B 



LUN.17 GIUGNO 8.30/13.30 

15.30-18.30 

PROVA ORALE CORSO A ( DA CANDIDO CHIARASTELLA A FELLINE 

GABRIELE) 

PROVA ORALE CORSO A (GABRIELI  VITO A ROMA CRISTIANO) 

MART 18  GIUGNO 8.30/13.30 PROVA ORALE CORSO D ( TUTTA LA CLASSE) 

15.30-18.30  PROVA ORALE CORSO B (DA CARROZZO MATTEO A LEO GIORGIA)  

MERC 19  GIUGNO 8.30 – 13.30 

15.30-18.30 

 PROVA ORALE CORSO B ( DA MARULLO GIULIA A YE PAOLO) 

PROVA ORALE CORSO C (DA BUFANO GIADA A TIM FIEDLER) 

GIOV. 20 GIUGNO 8.30 – 13.30 PROVA ORALE CORSO C (DA LONGO SEBASTIAN A VECCHIO KAROL) 

 
16.00 – 18.00 

 

 

 

  

18.00 – 19.00 

SCRUTINIO FINALE E PLENARIA 

 

 

 

 

 

 

 

PLENARIA 

16.00 – 16.30 CORSO D 

16.30-17.00 CORSO A 

17.00-17.30 CORSO C 

17.30-18.00 CORSO B 

VEN. 21 GIUGNO 18.00-19.30 COLLEGIO DEI DOCENTI 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

AVV. ANNA RITA CARATI 
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