
 

 

Melendugno, vedi timbro  
Alla prof.ssa  
 SINDACO IMMA – sede 
All’Albo 
Al sito WEB 
Agli atti 

 
OGGETTO: INCARICO COLLAUDATORE  
Avviso del Ministero dell’Istruzione prot. n. 38007 del 27/05/2022 -  Fondi Strutturali Europei – Programma 
Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo 
europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU  
Asse V – Priorità d'investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 
contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale 
e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell'economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” 
 
Titolo del progetto: Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia 
Codice Progetto: 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-260 
CUP: H74D22000830006 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro 
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO   il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTO il D.I. 129/2018 concernente “ Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  
VISTO   il CCNL relativo al personale del Comparto Istruzione vigente; 
VISTO   l’Avviso pubblico prot. n. AOOGABMI/38007 del 27/05/2022 “Ambienti didattici innovativi per la 

scuola dell’infanzia”. Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale 
(FESR) – REACT EU; 

VISTE le Delibere del Collegio dei Docenti n. 2, verbale n. 16 del 03/06/2022 e delibere del Consiglio di 
Istituto n. 42, verbale n. 8 del 3/06/2022 di  adesione avviso PON FESR avviso N. 38007 del 
27/05/2022 per la realizzazione di ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia; 

VISTO il progetto presentato dall’Istituzione scolastica con candidatura n. 1084081 del 09/06/2022 – FESR 
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REACT EU – Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia; 
VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione prot. n. AOOGABMI - 72962 del 05/09/2022 che rappresenta la 

formale autorizzazione del progetto e impegno di spesa della Istituzione Scolastica per il Progetto 
cod.ident.  PON REACT EU FESR 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-260 per l’importo di € 75.000,00; 

VISTO  il Decreto di assunzione in bilancio dei fondi assegnati per la realizzazione del Progetto di cui 
trattasi prot. n. 3817/U  del 14/09/2022;  

VISTO  il Programma annuale 2022 approvato con Delibera n. 25 del Consiglio di Istituto del 09/02/2022 
nel quale il progetto è stato inserito;  

VISTO il Programma Annuale per l’E.F. 2023, approvato dal Consiglio di Istituto con Delibera n. 86 del 
11/01/2023 nel quale il progetto è confluito; 

VISTA  la scheda progettuale del progetto di cui trattasi ed in particolare quella finanziaria; 
PRESO ATTO che nell’ambito del progetto autorizzato è necessaria anche la figura del collaudatore; 
VISTE  le delibere degli organi collegiali: 
 Delibera n. 6 del Collegio dei Docenti, Verbale n. 2 del 08/06/2022 con cui si delibera all’unanimità 

la nomina della figura in esame; 
 la Delibera n. 66 del Consiglio di Istituto Verbale n. 11 del 03/11/2022 con la quale viene individuata 

ed attribuita la nomina di collaudatore;  
 
Tutto ciò premesso e rilevato che costituisce parte integrante del presente provvedimento 

 

INCARICA 

la maestra Immacolata Sindaco nata a Lecce il 05/02/1979 17/07/1967 C.F. SNDMCL79B45E506I, quale 
esperto collaudatore delle forniture acquistate per la realizzazione del progetto in calce indicato. 

La durata dell’incarico decorre dall’atto di nomina fino al termine della realizzazione del progetto in esame 
così come è prevista dalla lettera di autorizzazione del finanziamento salvo eventuali proroghe. 

Il collaudatore avrà il compito di: 

1. provvedere, ad avvenuta consegna ed installazione di tutte le attrezzature e strumentazioni, al 
collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, tenuto conto della tempistica stabilita dal Dirigente 
scolastico. 

2. verificare di concerto con il delegato della ditta appaltatrice, l’integrità e il corretto funzionamento di 
tutte le attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e quello 
corrispondente alla scheda tecnica predisposta in fase di progettazione. 

3. verificare l’esistenza  delle licenze dei software eventualmente installati. 

4. verificare l’esistenza dei manuali d’uso delle attrezzature e strumentazioni. 

5. collaborare con il D.S, D.S.G.A e il Progettista. 

6. redigere e sottoscrivere il verbale di collaudo dei beni acquistati e di eventuali lavori realizzati ai fini 
della loro installazione;  

7. redigere il registro delle presenze/timesheet per comprovare l'attività lavorativa svolta. 

 

La prestazione, che dovrà espletarsi in un tempo massimo di n. 48 ore, dovrà essere resa in attività 
aggiuntiva oltre l’orario d’obbligo a decorrere dalla data di attribuzione del presente incarico fino alla data 
di conclusione del Progetto, prevista per il mese di marzo 2023, fatto salvo eventuali proroghe, secondo la 
calendarizzazione concordata con il  Dirigente Scolastico. 

La prestazione professionale del docente individuato quale collaudatore sarà retribuita in relazione alle 
ore effettivamente espletate, debitamente documentate e firmate in apposito registro di presenza, per un 
massimo di 48 ore complessive.  

Il compenso orario è quello previsto nelle tabelle 5 e 6 allegate al CCNL di categoria (Euro 17,50 lordo 



dipendente) pari ad Euro 23,23 Lordo Stato, soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto dalla 
normativa vigente. La prestazione è imputata al Piano Finanziario del progetto autorizzato. L’importo è 
omnicomprensivo di tutte le spese (vitto, alloggio e viaggio) eventualmente affrontate. Il compenso per le 
attività effettivamente svolte, per un massimo di € 1.125,00 (lordo Stato), sarà corrisposto a conclusione 
del progetto quando l’Istituto avrà effettiva disponibilità finanziaria dei fondi assegnati. 

L’incarico è formalizzato previa consegna della dichiarazione sottoscritta dal docente esperto interno circa 
l’insussistenza delle cause di incompatibilità/inconferibilità e conflitto di interesse. 

Per le suddette attività sarà prodotta e acquisita agli atti del progetto idonea documentazione 
comprovante la normale esecuzione della prestazione richiesta. 
 
Trattamento dati  
L’Istituzione scolastica, ai sensi e per gli effetti del GDPR 679/2016 e ss.mm.ii, fa presente che i dati forniti 
dalla S.V. saranno acquisiti dall’Istituzione scolastica e saranno oggetto di trattamento, nel rispetto della 
normativa e degli obblighi di sicurezza e riservatezza, finalizzato agli adempimenti richiesti dall’esecuzione 
degli obblighi di legge. La S.V., da parte sua, con la sottoscrizione del presente incarico dichiara di aver 
preso visione dell’informativa sul sito della scuola e si impegna a trattare i dati di cui viene in possesso con 
assoluta riservatezza e privacy nel rispetto della normativa vigente. 
 
 
Il COLLAUDATORE       Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
Immacolata Sindaco         Avv. Anna Rita CARATI 
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